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La administración de propiedades es un 
aspecto fundamental en el negocio inmobiliario. 
Esta guía proporcionará a los agentes de bienes 
raíces una visión general de la administracion 
de propiedades, su importancia y los beneficios 
que puede ofrecer para su carrera. Además, 
ofreceremos consejos prácticos para trabajar 
de manera efectiva con los inquilinos.

La administración de propiedades 
implica trabajar con propietarios y 
arrendatarios. Para hacerlo de manera 
efectiva, es importante conocer sus 
necesidades y expectativas. Asegúrate 
de tener una comunicación clara y 
abierta con ellos desde el principio y 
establece expectativas realistas.

Conoce a tus clientes



Utiliza herramientas digitales

Hay una gran cantidad de herramientas digitales disponibles para la 
administración de propiedades, desde software de administración 
de propiedades hasta plataformas de comunicación en línea con los 
arrendatarios. Utiliza estas herramientas para automatizar tareas 
repetitivas, realizar un seguimiento de los pagos y mantenimiento, y 

mantener una comunicación efectiva con los clientes.



Mantener un registro detallado y 
organizado de las transacciones, 
reparaciones y otros detalles importantes 
de la propiedad es fundamental para una 
administración de propiedades eficiente. 
Utiliza un software de  administración de 
propiedades o una hoja de cálculo para 
mantener un registro detallado de cada 
propiedad.

Mantén un registro organizado



El mantenimiento regular de la propiedad es 
crucial para garantizar que esté en buenas 
condiciones y evitar costosas reparaciones. 
Establece una política clara de mantenimiento 
que incluya inspecciones regulares y 
reparaciones preventivas para evitar 
problemas mayores en el futuro.

Establece una política 
clara de mantenimiento

Es importante conocer las leyes y 
regulaciones locales relacionadas con la 
administración de propiedades. Asegúrate de 
estar al día con los requisitos de seguridad, 
las leyes de alquiler y cualquier otra 
regulación local aplicable.

Conoce las leyes y 
regulaciones locales



Ser accesible y atento a las necesidades de tus clientes es fundamental 
para una administración de propiedades efectiva. Asegúrate de tener un 
sistema claro para la comunicación y responde a las preguntas y 

solicitudes de tus clientes de manera oportuna.

Sé accesible y atento



Síguenos en:

@angelrealestate.us @angelrealestate.us www.angelrealtors.co

Escríbenos, estamos para ayudarte.

Broker@angelgb.com o llámanos al: 214-666-6062

CEO Juan Carlos  Cruz 

para obtener más consejos y 
recursos valiosos para los 
agentes inmobiliarios.

Ve a nuestro canal
de YouTube

@Angel_RealEstate


